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Das CJD-Bildungsportal ...
... prasentiert im Internet Teile der Personalentwicklung im CJD.

e Offentlich zuganglich und buchbar ist das bundesweite Fort- und Weiterbildungsangebot
des CJD, das sich nur in wenigen Teilen ausschlieZlich an Mitarbeitende des CJD richtet.

e Nicht frei zuganglich sind die geschutzten Seiten der Bildung und Qualifizierung im CJD
nach dem sog. Blended-learning-Konzept, mit dem Aus-, Fort- und Weiterbildung im CJD
online begleitet werden.

Das Bildungsportal ist ein Medium der CJD Arnold-Dannenmann-Akademie, dem zentralen
Personalentwicklungszentrum des CJD.

1. Anmeldung

; Aushbildung  Fort- und Weiterbildung Kontakt - E-Mail AUf der Startgeite erh_alten Sie mit der Wahl

_ eines Tab / einer Registerkarte , Ausbildung”
oder ,Fort- und Weiterbildung“ sowie eines der

enthaltenen Links die Méglichkeit, sich fur die

Home » Aushbildung

Benutzer Ausbildung ~+% . - :
Login Kot F ik geschiitzten internen Seiten anzumelden.
| : — B}
Passwort Mit ST; nnmeldunlg SfrtTn lbe (Haben Sie ,Fort- und Weiterbildung* gewahlt,
Ausbildungsportal und erhalte f : f . .
e AnitBs b TG, Teoh grschglnen im horizontalen griinen Balken die
Anmelden offentlich zuganglichen Kategorien der Fort- und

Micht registrierte Besucher er

Informationen nber die s1dun VVEIterbildung: Sozialmanagement, Kernkompe-
tenzen usw.)

Passwort vergessen?

Suchfilter:
Vo Geben Sie Ihr Login und lhr Passwort ein, um
ab diesem Datum: sich anzumelden.

Sie erhalten anschlieRend den Zugang auf die
Seiten des Portals, fir die Sie per Benutzerverwaltung die Berechtigung erhielten. Die Rech-
te werden unter Bezug auf die Qualifizierungsart und der darauf bezogenen Funktion erteilt.
Am Beispiel der Ausbildung: Teilnehmer, Praxisbegleitung oder Dozent.

Nachfolgend wird zwischen Aus- und Fort- und Weiterbildung nur noch differenziert, wenn
die Funktionsweise des Bildungsportals eine unterschiedliche Bedienung erfordert. In der
Regel ist dieses nicht der Fall.

2. Seitenaufbau und Funktionen

Der Seitenaufbau ist leicht nachvollziehbar und die enthaltenen Funktionen erklaren sich
nahezu von selbst und werden hier ggf. nur prazisiert. Der Aufbau entspricht dem Bild auf
der néchsten Seite.

Nach der Anmeldung erhalten Sie lhre Startseite, erkennbar am

e Login erfolgreich” mit dem fir Sie angelegten Profil ,Mein Profil“, das Sie ergdnzen
kénnen. Sie sollten hier ein eigenes Bild einpflegen, wobei die Dateigréf3e 65 KB nicht
Ubersteigen soll.

Sie sehen das fir Sie gultige Angebot, hier ,Ausbildung” mit den im Menu (griner Querbal-
ken) enthaltenen nachfolgenden Kategorien / Ordnern / Lernraumen ,Neue Dokumente®,
LAllgemeines” und ,Unterlagen”.

e _Neue Dokumente” listet Ihnen die Dokumente Ihrer Qualifizierung auf, die Sie noch
nicht als gelesen markiert und gespeichert haben oder / und seit lhrem letzten Besuch im
Portal neu eingestellt wurden.
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o ,Abmelden*” ist eine wichtige Funktion. Bitte melden Sie sich ab, wenn Sie das Portal
verlassen, damit durch Sie initiierte Funktionen abgeschaltet werden.

Das CID - Die Chancengeber
CID Akademie: Bildungsportal

Was ist ...7 [AUSHIlgtAg Fort- und Weiterbildung Kontakt  Kontakt - E-Mail
‘Neue Dokumente Allgemeines Unterlagen

Heome = Ausbildung

Benutzer Ausbildung
Sie sind 1
angemel : Mit der Anmeldung starten berechtigte Mitarbeitende des CID in das
Muster-TN Ausbildungsportal und erhalten den Zugriff auf das Mend sowie auf eine
Mein Profil Auflistung neuer, noch nicht bearbeiteter Dokumente.
Abmelden
Nicht registrierta Besucher erhalten im Fort- und Weiterbildungsportal weitere foucis =
= it g = 2 Persbnliche Favoriten
Forum und Chat Informationen Ober die Bildungsarbeit der CID Arnold-Dannenmann-Akademie. TE
= Forum o)
% Chat Top5-Dokumente
Libreja ! Neue Dokumente

Erstellungsdatum: 04.02.2010 1 2. Onlinephase

» Meine ausgeliehenen

Biicher Ansprechpartner: CID Akademie Anderungsdatum: 05.10.2010 12, Oljlinephz_:se
4 Kommentare sind deaktiviert. [ Feedback Au_fmc:;tspfhcht
[¥ Weiterempfehlen [ Tags I Leitende

MitarbeiterInnen

Letzte Dokumente
® Ausbildung

® Neue Dokumente
2 Aligemeines

® Fachpraxis

# Unterlagen

Quicklinks

! Neue Dokumente

i Aktuelle Hinweise
(Historie)

Sitemap Impressum  Haftungsausschiuss Datenschutzerklsrng

LT sy

(Einstiegsseite nach der Anmeldung)

e Uber,Neue Dokumente* unter , Quicklinks* auf der rechten Seite werden zusétzlich
alle Ihnen zuganglichen neuen Dokumente des gesamten Portals aufgelistet, vor allem
diejenigen aus den offentlichen Weiterbildungsangeboten.

e  Letzte Dokumente* meinen lhre zuletzt ausgewahlten Dokumente.

o ,Top5-Dokumente” beziehen sich wieder auf alle Seiten des Portals.

o Persdnliche Favoriten“ kdnnen Sie hinzufligen, umbenennen, I6schen und in der Rei-
henfolge nach oben / unten verschieben.

o Feedback" in der Mitte der Seite dient Hinweisen an die Akademie. Sie sind automa-
tisch als Absender eingestellt, Adressat ist immer cjd.akademie@cjd.de, also das Aka-
demiesekretariat.

e Unter ,Weiterempfehlen® kbnnen Sie die gerade dargestellte Seite weiterempfehlen. Als
Absender sind Sie wieder vorgegeben, Adressaten kdnnen Sie auswahlen.

e Mit,Tags" (Etikett, Anhanger, Aufkleber) kdnnen Sie eigene zusétzliche Informationen
eintragen und abspeichern (als erledigt abhaken, Prioritdten angeben, Anmerkungen an-
figen).

e Kontakt — E-Mail*“ist fir Besucher des Portals gedacht, die nicht registriert sind. Emp-
fanger ist immer das Akademiesekretariat, der Rest muss ins Formular eingetragen wer-
den.

o Kontakt" wird nur registrierten Besuchern angezeigt und enthalt Adressen zur Auswabhl,
der Absender ist dagegen vorgegeben.

e Neben dem CJD-Logo kdnnen sie einen Suchbegriff eingeben oder ggf. die ,Komfortsu-
che* aufrufen. Dort finden Sie die unter ,Tags" einpflegbaren Informationen wieder, hier
als Suchkategorien.
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Benutzer Suche
Sie sind momentan
angemeldet als: Veranstaltungssuche | Komfortsuche
Muster-TN
Mein Profil Komfortsuche
Abmelden Mit allen Wirtern:
Eorum und Chat Mit irgendeinem der Warter:
® Forum Mit keinem der Warter:
Typ: @ Dokumente @ Dateien @ beide
e, 7 SURARTIEING & L
Mindest-Bedeutung (Sterme): @ egal ©2 ©3 @4 @5
Gedndert ab:
Gedndeart bis:
Erledigt: @ egal 293 @ nein
Mindest-Prioritat @egal @1 ©2 O3
Suchen
(Komfortsuche)

e Unter dem

CJD-Logo finden Sie die Anleitung, Sie kdnnen die Einstellun-

gen fur ,Aktuelle Hinweise* &ndern und Drucken.

e Unscheinbar am unteren Seitenrand ganz links finden Sie ,Sitemap*, eine hilfreiche
Funktion, um einen schnellen Uberblick zu erhalten. Es werden bis in die vierte Unter-
gliederungsebene alle Ordner und Unterordner / Dokumente aufgelistet, auf die Sie zu-
greifen kénnen.

Home » Sitemap

Benutzer Sitemap
Sia sind momentan B Was ist ...7
angameldet als: Muster-TN M ... das CID-Bildungsportal?
Mein Profil B CoachlT in der Ausbildung
Abmelden B Kursmanager "ofcourse”
m Ausbildun
Forum und Chat ® Neue Dokumente
= Forum ® Allgemeines
m Ihre Ausbildung: Kurzdberblick
® Pinnwand

m Sicherheit im Netz

| Metigustte

B Datenschutz im Bildungsportal
B "Infornappe”

B CID-Grundlagen

W Hilfestellungen u. Hinweise

® Unterlagen

[ RAushildungskoenferens

m Aktuelie Konferenz
m Protokolle
® Informationen zur Ausbilduna
m Informationen Kurs 33
B Fachpraxis
B Zum Arbeitsfeld
B Planung in der Arbeit
B Kernfrage: Vermitteln oder Aneignen

| Visbilitat
W Emergenz
m Anschlussfahigksit
m Driftzonen
m Differenzwahrmehmung
m Kontext
@ Beobachtung 2. Ordnung
® Strukturelle Koppelung
| Selbstorganisation
W Wissen
W Kreativitat
@ Perturbation
@ Interkulturelles Lemen
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e Am unteren Bildrand rechts erhalten Sie Schnellinfos:

- zeigt die Anzahl der Benutzer an, die online sind.

- meldet aktive Chats, hier: 0, sowie neue Nachrichten, hier: (0).

konnen.

e Klicken Sie auf "&=  werden die An-
wender aufgelistet auf, die gerade on-
line sind. Sie kénnen mit ihnen einzeln Nachrichterveriauf
chatten. Wenn Sie einen Namen (hier:
Muster Mann) anklicken, 6ffnet sich das
Nachrichtenfenster, in das Sie eine Mit-
teilung eingeben kdnnen, die Sie per
Eingabetaste absenden.

e

- Machrichtenveriauf

4 Hallg|
28]=Muster Frau= Hallo
4 Muster Mann ist online
(Nachrichtenfenster: Eingabe einer Mitteilung)
L
Bei "Muster Mann” wird der Kontakt-
| wunsch von "Muster Frau” angezeigt
1 | und beide kénnen miteinander chatten.
@ 0/250
|
Muster Frau ist online

(Nachrichtenfenster: Chat-Beginn)

Wird auf die direkte Kommunikation, z. B. wegen Abwesenheit, nicht eingegangen, wird
die Mitteilung als Nachricht angezeigt. Ggf. kann die Nachricht durch zuséatzliche Mittei-
lungen erweitert werden.
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3. Mit den Dokumenten arbeiten

Hier geht es um das Ubliche Browsen auf einer Webseite. Sie kdnnen Dokumente 6ffnen,
ausdrucken und speichern. Beachten Sie dabei bitte, dass sich hinter dem Ordner-Menu auf

der linken Seite zwei weitere Ebenen verbergen (kdnnen), verdeutlicht am Beispiel ,Fach-
praxis®.

AUsbildung | Fort- und Weiterbildung Kontakt Ausbildung | Fort- und Weiterbildung Kontakt
Allgemeines Unterlagen Allgemeines Unterlagen
Home = Ausbildung = Unterlagen Home = Ausbildung » Unterlagen » Fachpraxis » Just-i
Fachpraxis Fachpraxis . .
Unterlagen * Just-in-tim
Religion und Ethik Just-in-time

Drogen, Sucht
4. Kommunikation im Bildungsportal

Kommunizieren kénnen Sie im Bildungsportal per E-Mail, Chat und Foren.

4.1. Kontakt

Die E-Mail-Funktion mit Hilfe des ,Kontakt“-Buttons ist unter ,Seitenaufbau und Funktionen
(Ziff. 2) bereits angesprochen. Im Kontaktformular geben Sie lhren Text ein.

E““takt o AnschlieBend wahlen Sie Empfanger aus,
ontaktformular . .

Betreff Einzelpersonen (Benutzer) oder Gruppierun-
Nachricht | -1 gen (Rollen), indem Sie die Registerkarten

anklicken.

Empfanger auswiahlen

E Empfanger auswihlen

Benutzer || Rollen
D Dateien anhdngen

Zuriicksetzen Abschicken

4.2.1m Chat plaudern

X ,Chat"im linken

Sie sind angemeldet als Must=r-TH » Profil bearbeiten

il i i 55 Menubereich fuhrt in
Chats in Allgemeine Ausbildungschats Kurs 33 den C hatr_gu m. "ZU m
- Chatten” 6ffnet ...
zeige vergangene Chats
Dienstag, 10 Mai 2011, 11:25 Sie sind als Muster-TN » Profil bearbeiten
Zum Chatten 26.05.201012 | gpgoom: — Allgemsines — Allgemeine Aushildungschats Kurs 33 — Zum Chatten
Chatroom-10: 24 U
é Muster-TN

... das Plauderfenster:

[ sengen || Chat verlassen | 02000080009
g @
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4.3.In Foren diskutieren

Wenn Sie in Foren diskutieren wollen, wahlen Sie im linken Menubereich ,Forum*, und es
offnet sich das Forumsfenster, hier ,Fachpraxis 33“ mit dem Thema ,Anregungen fir die

Fachpraxis“.

Thema neu

Sie sind angemeldet als Muster-TN » Profil bearbeiten

Forenibersicht — Allgemeines — Fachpraxis 33

Themen in Fachpraxis 33

erage. or .ee.reiag
| Beitrige | Aut | Letzter Beitr

Forum 1D: 25

~Fachpraxis 33"
ist neben dem
Forum ,Studien-
kurs 33" Teil von
~Allgemeines*.

,Foren-Ubersicht“. Dort kénnen bei

Anr fiir die Fach

13.05.2010 21:03

von L‘_#J hussy ‘

1 ‘ (_)) hussy

Sie sind angemeldet als Muster-TN » Profil bearbeiten
Forenlbersicht — Allgemeines

Foren in Allgemeines

| Themen | Letzter Beitrag |

= X von Lh hussy
:i;’htl;uscher?‘zich der Kurs 33, deren Praxisbegleiterinnen und die/der Praxisdozent/-in Uber die Fachpraxis aus. E L U
ienkurs 7v’nn \.A_Jﬁ Berger-33
i?:'dtaus'::ht sri: der Kurs 33 mit Dozentlnnsn Ober allgemsine Themen aus. S SH.04: 201125144
Kategorie ID: 1 s
&
JAllgemeines" ist eine Kategorie der | Foren-Ubersicht
Bedarf weitere Kategorien mit Foren | Rl
angelegt werden (ggf. bitte mitteilen)., | Allgemeines
[ Fachpraxisaa
Hier tauschan sich der Kurs 33, deren cisbegleiterinnen und dia/der isd /-in diber die Fachpraxis aus.
Studienkurs 33
Hier tauscht sich der Kurs 32 mit Dozantinnen dber aligemeinz Theman aus,

Foreniibersicht — Allgemeines — Fachpraxis 33 — Anregungen fur die Fachpraxis

G sie konnen selbst

Sie sind angemeldet als Muster-TN » Profil bearbeiten aktiv Werden
’

Antwort verfassen

dllussy

indem Sie z. B.
LAnregungen fur

die Fachpraxis®

Verfasst am: 13.05.2010 21:03 Titel: Re: Schwierigkeiten im Forum und Chat g Oﬁ:nen u nd Ihren

Beitrége: 7

hussy schrish:
‘Wenn Schwierigksiten beim Posten im Forum oder beim Chatten entstehen, bitte hier anzeigen. Dank vorab! WO rt Verfassen ".

Beitrag als ,Ant-

Antwort verfasssen

Themen ID: 130

In das angebotene Beitrags-
fenster geben Sie einen pra-
gnanten Titel sowie lhren Text
ein und speichern dann lhren

Beitrag.

Titel des Beitrags | ‘ |

MNachrichtentext =10 | Schriftart |+ SchriftariiBe --:év 2-

x'—iﬁ@%@lﬁ":‘el::izli ';E“l'} @lsﬂ@%@mmlm

“orschau || Speichemn
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" 4“i 'i“{?:'f"—
Opt'onal konnen S'e |n Sie sind angemeh
”Fachprax|s 33" e|n neues Foreniibersicht — Allgemeines — Fachpraxis 33 — Newes Thema — Neue Antwort

Thema eroffnen (siehe ers-
ten Bildschirmausschnitt
.Thema neu“), wobei Sie
gleich den ersten Beitrag
verfassen missen.

Thema anlegen

Titel des Themas | |

Beitrag schreiben

Titel des Beitrags | |

Nachrichtentext
achrichten || schriftart  |~|! schrifigrobe ~| A - %7 -

: (14 \f} [ |§E gé@rnmﬁ
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